Jelen szabalyzat (a tovabbiakban:

Az RFF Zrt. kbzérdekii adatainak megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzat

A 003/2026. szamu Vezérigazgatoi Utasitas A. fejezet szerinti melléklete

Szabalyzat) az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az

informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXI. tdérvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
rendelkezéseialapjana Regiondlis Fejlesziési Finanszirozé Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag), mint

kozfeladatot ellatd szerv altal kezelt kézérdekl adatok megismerésére iranyuld igénye

k teljesitésének

rendjét szabalyozza.

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célija, hogy meghatdrozza a Tarsasagnal a kézérdekl adatok és a
kézerdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teijesitésének rendjét.

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2. A Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Tarsasag altal kezelt kozérdeki adatok és a
kézeérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyittesen: kézérdekli adat) teljes kérére.

A Szabalyzat targyi hatalya tovabba kiterjed minden olyan adatigénylésre, amely kézérdekii
adatra iranyul.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az adatigénylés jelen szabalyzat szerinti
teljesitesében részt vevd személyre.

A Szabalyzat rendelkezései nem alkaimazanddk az Infotv. 27. § (8) bekezdése szerinti, a
kézhitel( nyilvantartasbdl térténd, kulsn térvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. A szabalyzat fogalomi rendszere

A Szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3. §-aban meghatarozott érteimezé
fogalommagyarazatokkal.

4.1.
4.2,

4. A kézadatok kozzétételének és megismerhetéségének korlatjai
Nem mindsi! kézérdekl adatnak az uzleti titoknak mindsilé adat.

Nem mindsil Ozleti titoknak a kézponti és a helyi 6nkormanyzati koéltségvetés, illetve az
eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel,
az allami és oOnkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélataval,
hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont
érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kilén térvény kozérdekbdl elrendeli.



4.3.

4.4.

4.5.

5.1

5.2,

53,

6.1.

A kozerdek( adat nem ismerheté meg, ha az a minésitett adat védelmérél szolé torvény
szerinti mindsitett adat.

A kézerdek(i adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval —
térvény honvédelmi érdekbél, nemzetbiztonsagi érdekbdl, biincselekmények ulddzése vagy
megelbzése érdekében, kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbd!, kdzponti pénzigyi vagy
devizapolitikai  érdekbél, klligyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé
kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy kézigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel, a szellemi
tulajdonhoz fizéd6 jogra tekintettel korlatozhatja. A Téarsasag minden adatigénylés
teljesitése soran elienérzi, hogy az adott adatra vonatkozéan fennall-e térvényi korlatozas,

A kozerdek( adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié
jelentds pénzlgy- vagy gazdasdagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
kéltségvetési és az addpolitikai érdeket is. A Tarsasag minden adatigénylés teljesitése soran
ellenérzi, hogy az adott adatra vonatkozéan fennall-e ilyen korlatozas.

S. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény beny(jtasa

A kozérdeki adat megismerése irant szoban, irasban vagy eiektronikus dton barki igényt
nydjthat be a Tarsasaghoz.

Az igénylé a koézérdekli adat megismerése iranti igényét papir alapon irasban a
Tarsasag szekhelyére cimzett levélben nyujthatja be.

Elektronikus Uton az igénylés a Tarsasagnak a cégkdzibnyben megjeltt e-mail cimen nyujthatd
be.

6. A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igény teljesitése

A szdban eldterjesztett igényt szoban akkor lehet teljesiteni, ha az igénylé szdban kéri a

valaszt, a valasz szamara kielégité és

a) az igényelt kdzérdekl adat a Tarsasdag honlapjan vagy mas modon jogszerlien
mar nyilvanossagra kerdlt vagy,

b) az igény a Tarsasag mikddésére, eljdrasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesithet6.

6.2. A szbbeli igény szoban torténd teljesitésére a 6.1. pontban foglalt feltételek fennallasa

6.3.

esetén a Tarsasag barmely alkalmazottja jogosult.

Abban az esetben, ha a széban el6terjesztett igény a 6.1. pontban foglalt feltételek
hianyaban szdéban nem vélaszolhaté meg, az igényilét tajékoztatni kell arrédl, hogy
igényeének teljesitésére irasban kerill sor, és az igényrél a Szabalyzat melléklete szerinti
feliegyzést kell késziteni, amelyet a lehetd legrévidebb idén belll, de legkesébb a régzités
napjat kovetd munkanapon kell tovabhitani a Tarsasag vezérigazgatdja részére.

6.4. Az adatigénylésnek a Tarsasag nem kételes eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg

6.5.

nevet, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajekoztatas
és értesités megadhato.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek a TArsasag az igény beérkezését
kovetd 15 napon belll tesz eleget Beérkezésnek az igény érkeztetésének idépontja
mindsil. Elektronikus Gton érkezett adatigénylés esetén az elektronikus beérkezés
idépontja, amely a Téarsasag munkaidén kivil triénd beérkezés esetén a kovetkezd
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15,

7.1.

7.2.

munkanap 8 6ra.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem Kkoteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igenylé altal egy éven belul benyujtott, azonos adatkérre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.
Ennek eldéntésére a belsd adatvédelmi tisztviseld a 9.2. pont szerinti nyllvantanésban
szerepld adatokat koteles megvizsgalni.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Tarsasag felhivja az igénylét az igény pontositasara.

Ha az adatigényleés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teliesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatasdhoz szilkséges
munkaerdforras  aranytalan meértékl igénybevételével jar, a 15 napos hataridd egy
alkalommal 15 nappal, azaz maximum 30 napra meghosszabbithats. Errél az igénylét az
igény kézhezvételeét kovetd 15 napon beldl tajékoztatja a Tarsasag.

Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényls altal meg nem ismerhett adatot is
tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A Tarsasag az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt a Tarsasag
aranytalan nehézség nélkul teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, iiletve
madon tesz eleget.

Ha a kért kdézérdek( adatot korabban mar a Téarsasag elektronikus formaban nyilvanossagra
hozta, az igényt az adatot tartalmazoé nyilvanos forras megjelélésével teljesiti.

Az adatigénylést a Tarsasag nem utasitja el arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben a Téarsasag megtagadja a kozérdekli adat megismerése iranti igény
teljesitését, errdl (az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az
igényldt az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéiségekrél valo tajékoztatassal egyiitt) az
igeny beérkezéset kdévetd 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimeét kdzoite - elektronikus levélben értesiti az igénylbt.

A kézerdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvli igényld anyanyelvén vagy az aitala értet mas nyelven
fogalmazza meg. A nem magyar nyelven é&rkezett igény magyar nyelvre térténé
forditasardl a Tarsasag gondoskodik,

A valasz kiadmanyozasara a beisd adatvédelmi tisztviselé jogosult

7. Kobltségtérités megallapitasanak szabalyai

Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél - annak tarolasi modjato!
fuggetlentl - az igénylé masolatot kaphat. A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért a
kézérdekii adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltsegtérites meértékersl szolo
301/2016. {IX.30.) Korm. rendeletben meghatarczottak szerint szamitott koltségtéritest
allapit meg.

A Tarsasag a koliségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket

veszi figyelembe:

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
kéitsége, valamint

- ha az adatigényles teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
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7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

munkaeréforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigényiés teljesitesével
osszeflggd munkaeré-raforditas kdltsége.

A papir alapon nyuljtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljiesitéséhez szikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak
szama a tizet meghaladja.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiggd munkaerd-raforditasként az igenyelt adat
felkutatdsahoz, Gsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjardl
masolat készitéséhez és a méasolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenne
tételéhez szikséges idbtartam vehetd figyelembe abban a mértékben, amennyivel az
adatigénylés teljesitéséhez szilkséges munkaeré-raforditas idétartama meghaladja a 4
munkaorat.

A koltségtérités Osszegértl az igénylSt az igény teliesitését megelézben a Tarsasag
tajékoztatja.

Az igényld a koltségtéritésrél kapott tajékoztatds kézhezvételét koévetd 30 napon belll
koteles nyilatkozni arrdl, hogy az igénylését fenntartia-e. A tajékoztatas megteteletdl az
igénylé nyilatkozaténak a Tarsasaghoz valo beérkezéséig terjedd idétartam az adatigenylés
teliesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét
fenntartia, a koltségtéritést a Tarsasag altai megallapitott, legalabb 15 napos hataridSben
kiteles a Tarsasag részére megfizetni.

A fizetendé dijrol a Tarsasag szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat maganszemely
természetes személy nevére allitja ki a Tarsasdg, Ugy az érintett maganszemely személyes
adatait a vonatkozd térvényi elbirasok alapjan nyolc évig kezeli.

A megailapitott koltségtérités atutalassal teljesithetd.

Ha az adatigénylés teljesitése a kézfeladatot eilatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaersforrds aranytalan mértékl  igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a  kormanyrendeletben
meghatarozott &sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetéset
kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az
igény kézhezvételét kévetd 15 napon belul tajékoztatni kell. ‘

8. Jogorvoslat

8.1. Az igényls a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre

nyitva allé hataridd eredmeénytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéseer
megallapitott koltségtérités dsszegeének felulvizsgalata érdekében a Pesti Kozponti Kerileti
Bir6ésag fordulhat.

8.2. Az igénylé a kozérdekll adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa, nem teljesitése

9.1.

vagy a masolat készitéséért megdllapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti
Adatvédelmi és  Informaciészabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet  vizsgalat
kezdeményezése erdekében.

9, A kbzérdekii adatigénylések nyilvantartasa adatszolgaltatas

A Tarsasaghoz postai vagy elektronikus uton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint
a szébeli adatigénylésrdl készitett feliegyzést a Tdarsasag lratkezelési Szabalyzataban
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foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatészam alatt, tgyiratként csatolni keli az adott
igyben keletkezé minden tovabbi, dokumentacioét, igy kiléndsen az igénylés teljesitését, a
Tarsasag vagy az igénylé valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

9.2. A kozérdek( adat megismerése iranti igényeket a bels® adatvédelmi tisztviseld onalld
nyilvantartasban tartja nyilvan.

9.2.1. A nyilvantartasban az elutasitott adatigényléseket ,elutasitva” megjeldléssel kell ellatni.

9.2.2. Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk a nyilvantartasban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv 29. § (1a) bekezdeseben
meghatarozott szempont alapjan valo vizsgélatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott

koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
idd elteltét kévetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térdini kell a nyilvantartasbol.

9.3. A bels§ adatvédelmi tisztviseld a teljesitett és az elutasitott igényekrél, valamint az

elutasitasokrol a targyévet kovetd januar 20-ig irasban jelentést készit a Tarsasagvezérigazgatip
részére.

0.4, A Tarsasigvezdigazgaida a jelentés alapjan az elutasitott igényekrol, és az elutasitasok indokairol
minden évben januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag

Hatosagot.

10. Zaro rendelkezések

Jelen Szabdalyzat 2026.03.31. napjan |&p hatalyba.

Budapest, 2026.03.31.

Melléklet: Feljegyzés a szoban érkezett kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igenyrol

Toth Istvan
vezérigazgatd



Mellékiet

FELJEGYZES
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény beérkezésérsli

Igény beérkezésének datuma:

név:

az igényt felvevé munkatars alairasa



